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ОФОРМЛЕНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

Индивидуальный проект должен быть надлежащим образом оформлен (таблица 1). Все листы проекта и приложения следуют переплести. Индивидуальный проект структурируется следующим образом:
1. Титульный лист 
2. Содержание 
3. Содержательная часть работы
4. Приложения
Таблица 1.1 
Требования к оформлению индивидуального проекта
	Требование
	Содержание требования

	1
	2

	Объем 
	не менее 15  страниц компьютерного текста

	Оформление
	текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата A4

	Интервал 
	1,5

	Шрифт
	«Times New Roman» 

	Размер 
	14 п

	Выравнивание 
	по ширине

	Кавычки 
	 «кавычки-елочки»

	Параметры страницы
	с левой стороны – 30 мм, 
с правой – 10 мм, 
сверху – 20 мм, 
снизу –20 мм.

	Нумерация страниц
	· арабскими цифрами,
· сквозная, от титульного листа, при этом номер страницы на титульном листе не проставляют
· проставляется со второй страницы,
· порядковый номер страницы ставится внизу  по середине строки

	Введение, названия глав, заключение, список использованных информационных источников
	с новой страницы заглавными буквами по центру  жирным шрифтом, в конце точка не ставится

	Оформление глав
	ГЛАВА I. ПОНЯТИЕ ЮРИДИЧЕСКОЙ ОТВЕСТВЕННОСТИ

	Оформление параграфов 
	1.2 Признаки юридической ответственности

	Расстояние между названием параграфа, предыдущим и последующим текстом 
	одна свободная строка

	Список использованных информационных источников
	не менее 10

	Параграф  
	не менее  3 страниц

	Иллюстрации
	
Рисунок 1.  Сведения о количестве учреждений социального обслуживания семьи и детей

	Таблицы
	Таблица 2.3
Местность проживания респондентов
	Варианты ответа
	Абс.
	%%

	в городе
	307
	76,2

	в сельской местности
	90
	22,3

	Нет ответа
	6
	1,5

	
	
	




	Подстрочные ссылки
	Текст цитаты в тексте работы.[12,c.120]


	Сокращения
	ГПК РФ, ГК РФ, СК РФ и т.д. 

	
	НЕЛЬЗЯ разделять общепринятые сокращения (РФ, США и др.), отделять инициалы от фамилии, 
разделять составляющее одно число цифры, отделять символы процента, параграфа, номера, градусов от цифр











Письменно ответьте на вопросы:
1. Правила оформления титульного  листа, содержания проекта. 
2. Что писать во введении?  
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ПОДГОТОВКА ПРЕЗЕНТАЦИИ К ЗАЩИТЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

Презентация индивидуального проекта представляет собой  документ, отображающий графическую информацию, содержащуюся в проекте, достигнутые автором работы результаты и предложения по совершенствованию исследуемого предмета. Презентация  индивидуального проекта содержит основные положения  для защиты, графические материалы: диаграммы, рисунки, таблицы, карты, чертежи, схемы, алгоритмы и т.п., которые иллюстрирую предмет защиты проекта.
 Для того чтобы лучше и полнее донести свои идеи до тех, кто будет рассматривать результаты исследовательской работы, надо подготовить текст выступления. Он должен быть кратким, и его лучше всего составить по такой схеме:
1) почему избрана эта тема;
2) какой была цель исследования;
3) какие ставились задачи;
4) какие гипотезы проверялись;
5) какие использовались методы и средства исследования;
6) каким был план исследования;
7) какие результаты были получены;
8) какие выводы сделаны по итогам исследования;
9) что можно исследовать в дальнейшем в этом направлении.
Презентация (электронная) для защиты индивидуального проекта служит для убедительности и наглядности  материала, выносимого на защиту.
Основное содержание презентации:
1 слайд - титульный 
 Титульная  страница необходима, чтобы представить аудитории автора и тему его работы. На данном слайде указывается следующая информация:
-полное название техникума;
-название цикловой комиссии;
- тема индивидуального проекта
- ФИО обучающегося
- ФИО руководителя индивидуального проекта
- год выполнения работы
2 слайд - ВВЕДЕНИЕ
Должно содержать обязательные  элементы индивидуального проекта:
Актуальность
Цели и задачи проекта
Объект  проекта
Предмет проекта
Период проекта
3- 6 слайды (основная часть)- непосредственно   раскрывается тема работы на основе собранного материала, дается краткий обзор объекта исследования, характеристика основных вопросов индивидуального проекта (таблицы, графики, рисунки, диаграммы).
7 слайд (ВЫВОДЫ)
-итоги проделанной работы 
-основные результаты в виде нескольких пунктов
-обобщение результатов, формулировка предложений по их устранению или совершенствованию
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Практическая работа. Оформление библиографического списка.
Тематика проекта по спец. дисциплинам изучаемым по профессии
[bookmark: _GoBack] «Продавец, контрлер-кассир»

Задание 1. Найти и подготовить источники к индивидуальному проекту.
Задание 2. Оформить  библиографический список таблицы, рисунки к индивидуальному проекту.
Варианты построения списка литературы
Наибольшее распространение получили четыре варианта построения библиографического списка: систематическое, алфавитное, алфавитно-хронологическое, в порядке упоминания работ.
Систематическое построение списка литературы. В этом случае документы внутри списка распределяются по видам, порядок которых заранее установлен:
· официальные издания (конституция, указы, кодексы законов, постановления и распоряжения высших, региональных и муниципальных органов государственной власти РФ; 
· научные документы (монографии, сборники статей, учебные пособия, статьи из сборников и научных журналов);
· cпециальные виды нормативно-технических документов (государственные стандарты, информационные листы, прейскуранты).
Библиографический список
1. Кузнецов И.Н. Информация: сбор, защита, анализ. Учебник по информационно-аналитической работе. М., ООО Изд. Яуза, 2001.
2. Редакторская подготовка изданий: Учебник / Антонова С.Г., Васильев В.И., Жарков И.А., Коланькова О.В., Ленский Б.В., Рябинина Н.З., Соловьев В.И.; Под общ. ред. Антоновой С.Г., д.ф.н.М.: Издательство МГУП, 2002.
3. http://studopedia.net/1_37014_ponyatie-istochnika-nauchnoy-informatsii-i-ego-vidi.html
4. http://dis.podelise.ru/text/index-96900.html

Образец оформления списка информационных источников
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ
1. Нормативные правовые акты
1. Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской  Федерации: офиц. текст: [по сост. на 21.07.2014 N 11-ФКЗ] // Российская газета. – 25.12.1993. - № 237. – URLttp://www.consultant.ru/popular/cons/ 
1. Российская Федерация. Законы.  Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации : [федер. закон 24.07.02 № 95-ФЗ : принят ГД ФС РФ 14.06.02 : одобрен Советом Федерации 10.07.02, по сост. на 28.06.2014 N 186-ФЗ] // Российская газета. – 24.07.04. – № 3534.
II. Учебная и монографическая литература
1. Аверченко, Н.Н.,  Абрамова, Е.Н., Сергеев, А.П., Арсланов, К.М. Гражданское право в 3-х томах / Н.Н. Аверченко, Е.Н. Абрамова, А.П. Сергеев, К.М. Арсланов. -  М. :  ТК – Велбм, 2009 – 880 с.
III.  Периодические издания
1. Волкова Н.В. Приемная семья как одна из форм устройства детей, оставшихся без попечения родителей // Актуальные проблемы правоведения. Научно-теоретический журнал. - Самара: Изд-во Самар. гос. эконом. акад., 2003, № 1-2. - С. 164-169

IV. Интернет ресурсы
1. Интернет ресурс «garant..ru» - Информационно-правовой портал. Форма доступа: http://www.garant.ru.; 
1. Интернет ресурс «consultant.ru» - Официальный сайт компании Консультант плюс. Форма доступа: http://www.consultant.ru 
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Индивидуальный проект

Проведение исследования. Сбор и систематизация материалов. Написание проекта, подбор и решение задач и проблем, обсуждение прикладной части проекта 
Проект должен включать следующие разделы: 
1. Введение, где показана значимость выбранной темы для студента. Возможно описание предыстории, некоторых классических методов, которые встретятся в проекте. 
2. Основная часть, где даются все используемые определения, рассматриваются проблемы и задачи и т.д. 
3. Практическая часть, где показываются разнообразные применения теории и приводятся решенные задачи и исследования. 
4. Заключение, где указывается место данной темы в курсе и возможные межпредметные связи. 
5. Оглавление и список использованной литературы. 
Любой проект должен содержать задачи, решенные самим автором самостоятельно.
Предзащита проекта. Защита проекта. Презентация проекта 
На презентации проекта должен быть представлен не только созданный продукт, но и подготовлен отчет, который содержит описание работы над проектом, постановку цели, самооценку и рефлексию автора проекта. В рефлексии студент должен отразить информацию о достигнутых целях, а также проанализировать чему научился и что узнал нового в процессе подготовки проекта. 
Отчету придается большое значение, т.к. оценивается не только сам продукт, но и отчет автора. 
Отчет может быть представлен в различных формах – отпечатанный текст, в виде презентации подготовленной в Power Point или устное сообщение. 
Отчет поможет студентам проанализировать свою работу, а также закрепить такие общеучебные умения и навыки как целеполагание, планирование, рефлексия и т.п. Отчет должен отражать основные этапы проектной деятельности: выбор темы и ее значимость для автора проекта, планирование деятельности, описание этапов работы над проектом, самооценка и рефлексия. 
К проекту должна прилагаться рецензия преподавателя с оценкой предоставленного материала. 
Содержание отчета: 
титульный лист (название проекта, автор, курс, группа, координатор проекта и консультанты, дата исполнения); 
вступление (включает обоснование выбора темы, цель проекта и план работы); 
основная часть содержит описание основных этапов создания проекта; 
заключение (содержит основные выводы, самооценку и рефлексию); 
библиография и источники информации; 
приложения (рисунки, фотографии, карты, таблицы, графики, стенограммы интервью, анкеты и т.п.). 
Если отчет текстовый файл или файл презентации, то он должен быть представлен на дискете, на которой надписаны: имя автора, курс, группа, название работы, имя файла.




Выполнить задание письменно.
Выбрать  тему  индивидуального проекта (реферата) по изучаемым спец.дисуиплинам профессии «Продавец, контролер-кассир»
 Подготовить литературные источники. 
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