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ОП 02 «Основы бухгалтерского учета» 

1.1. Область применения программы  

Программа учебной дисциплины ОП 02 «Основы бухгалтерского 

учета» – является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по профессии СПО 38.01.02.  «Продавец, 

контролер-кассир» входящей в укрупненную группу 38.00.00 Экономика и 

управление. 

Указать специальность (специальности) / профессию (профессии), укрупненную  группу (группы) 

специальностей / профессий или направление (направления) подготовки в зависимости от широты 

использования примерной  программы учебной дисциплины. 

Программа учебной дисциплины ОП 02«Основы бухгалтерского учета» 

может быть использована для получения общепрофессиональных  знаний 

при подготовке обучающихся на профессиях социально – экономического 

профиля: 

- Контролер-кассир 

- Кассир торгового зала 

- Продавец непродовольственных товаров 

- Продавец продовольственных товаров 

- в дополнительном профессиональном образовании и 

профессиональной подготовке, переподготовки, повышения квалификации 

рабочих кадров по профессиям.  

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной программы 

Учебная дисциплина входит в общепрофессиональный цикл. 

 указать принадлежность учебной дисциплины к учебному циклу 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  

- ориентироваться в операциях бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности; 

- документально оформлять приемку товаров по количеству и качеству; 
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- оформлять кассовые документы; 

- проводить инвентаризацию товарно-материальных ценностей; 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен:   

уметь: ориентироваться в операциях бухгалтерского учета и 

бухгалтерской отчетности;  

знать: сущность и содержание бухгалтерского учета в коммерческих 

организациях; основные правила и методы ведения бухгалтерского учета; 

виды бухгалтерских счетов; учет хозяйственных операций. 

Изучение дисциплины ОП 02 «Основы бухгалтерского учета» 

способствует формированию у обучающихся следующих  общих 

компетенций – ОК 01-ОК 06, ПК1.4, ПК 2.1-2.5, ПК 3.4.  

OK 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем.  

ОК 03. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы.  

ОК 04. Осуществлять поиск информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 05. Использовать информационно-коммуникационные технологии 

в профессиональной деятельности.  

ОК 06. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами.  

ПК 1.4. Осуществлять контроль за сохранностью товарно-

материальных ценностей 

 ПК 2.1. Осуществлять приемку товаров и контроль за наличием 

необходимых сопроводительных документов на поступившие товары. 

ПК 2.2. Осуществлять подготовку товаров к продаже, размещение и 



 6 

выкладку.  

ПК 2.5. Осуществлять эксплуатацию торгово-технологического 

оборудования.  

ПК 3.4. Оформлять документы по кассовым операциям. 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение  программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося  - 48 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося-  32   часа; 

самостоятельной работы обучающегося - 16 часов. 

1.5. Вариативная часть (если есть) - _______ часов. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 48 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  32 

в том числе:  

     лабораторные  работы  

     практические занятия 16 

     контрольные работы 1 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)  

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 16 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) 

(если предусмотрено) 

- 
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Систематическая проработка конспектов занятий, учебной 

литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных 

пособий, заданных преподавателем). 

Подготовка к лабораторным и практическим работам с 

использованием методических рекомендаций преподавателя, 

оформление лабораторно-практических работ, отчетов и 

подготовка к их защите.  

«Оформление бланков договоров о материальной 

ответственности» 

«Оформление бланков счет фактур, накладных, приемки по 

количеству и качеству» 

«Оформление приходного и расходного кассового ордера». 

« Оформление акта о возврате денежных средств покупателям 

по неиспользованному кассовому чеку». 

«Оформление препроводительной ведомости». 

«Оформление кассовой книги».  

«Оформление инвентаризационной описи». 

16 

Итоговая   аттестация проводится в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  ОП 02 «Основы бухгалтерского учета» 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
(если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1.  Основы 

бухгалтерского учета 

   

Тема 1.1. Характеристика 

учета 

Содержание  4 (2)  

1 

 
Введение  
Роль бухгалтерского учета в торговле. 

1 

 

 

1 

 

2 Понятие о бухгалтерском и хозяйственном учете. Задачи 

хозяйственного учета в торговле. Виды хозяйственного учета,  

измерители, применяемые в учете. Сущность, задачи, требования, 

предъявляемые к бухгалтерскому учету.   

2 

Практическая работа № 1 «Учетные измерители» 2 
2 

Тема 1.2. Материальная 

ответственность в торговле. 

Содержание 4 (2)  

1 Понятие, виды, формы материальной ответственности. Первичный 

учет и отчетность материально – ответственных лиц. 

1 2 

2 Договор об индивидуальной материальной ответственности. 

Договор о коллективной  материальной ответственности. 

1 
2 

Практическая работа № 2 2 

 

 

 «Оформление договоров о материальной ответственности» 

Самостоятельная работа обучающихся 

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных 

пособий, заданных преподавателем). 

Подготовка к лабораторным и практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, 

оформление лабораторно-практических работ, отчетов и подготовка к их защите. 

3  

Внеаудиторная самостоятельная работа 

Оформление бланков договоров о материальной ответственности. 

  

 Тема 1.3. Документальное 

оформление товарных 

операций. 

Содержание 8(4)  

1 Классификация документов. Понятие о документах, значение 

документов. Основные реквизиты документов. 

1 2 
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2 Документальное оформление приемки товаров по количеству. 

Документальное оформление приемки товаров по качеству. 

Основные источники поступления товара. 

1 2 

3 Документальное оформление расхождений при приемке товаров. 

Товарные потери. Переоценка товаров. Учет возврата товаров от 

покупателей .Учет тары. Тарные операции 

1 2 

2 

 Контрольная работа №1 «Документальное оформление 

товарных операций» 

1  

Практическая работа № 3 «Оформление товарных операций»  
Оформление счет фактур, накладных, приемки по количеству и качеству. 

2  

Практическая работа № 4 « Документальное оформление товарных потерь». 

Естественная убыль, недостача,  порча. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных 

пособий, заданных преподавателем). 

Подготовка к лабораторным и практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, 

оформление лабораторно-практических работ, отчетов и подготовка к их защите. 

3  

Внеаудиторная самостоятельная работа 

Оформление бланков счет фактур, накладных, приемки по количеству и качеству.  

  

 Тема 1.4. Документальное 

оформление кассовых 

операций. 

  

Содержание 4(8)  

1 Учет денежных средств в кассе. Порядок ведения кассовых 

операций. Учет кассовых операций на счете 50 «Касса» 

 1 2 

2 Кассовые документы. Оформление и порядок учета поступления и 

выдачи наличных. Кассовая книга 

1 
2 

3 Инвентаризация кассы. Порядок проведения. Лимит остатка  кассы. 1 2 

4 Учет  операций на расчетном счете. Назначение и порядок 

открытия. Безналичный расчет 

1 2 

Практические работы 2  

Практическая работа № 5 «Оформление приходного и расходного кассового 

ордера». 

Практическая работа № 6  «Книга кассира операциониста». 2 

Практическая работа № 7«Оформление кассовой книги». 2 
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Практическая работа № 8 «Расчетный счет». Составление документальных 

проводок по  операциям на расчетном счете 
2  

Самостоятельная работа обучающихся 

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных 

пособий, заданных преподавателем). 

Подготовка к лабораторным и практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, 

оформление лабораторно-практических работ, отчетов и подготовка к их защите. 

3  

Внеаудиторная самостоятельная работа 

«Оформление приходного и расходного кассового ордера». 

« Оформление акта о возврате денежных средств покупателям по неиспользованному кассовому чеку». 

«Оформление препроводительной ведомости». 

«Оформление кассовой книги». 

  

Тема 1.5.  Инвентаризация 

товарно-материальных 

ценностей. 

Содержание 1  

Понятие об инвентаризации. Порядок и сроки проведения инвентаризации.  

Выведение результатов инвентаризации. 

1 

 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных 

пособий, заданных преподавателем). 

Подготовка к   практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление  

практических работ, отчетов и подготовка к их защите. 

4  

Внеаудиторная самостоятельная работа 

«Оформление инвентаризационной описи». 

  

Тема 1.6. Бухгалтерская 

отчетность предприятия 

  

Содержание 2  

Формы бухгалтерской отчетности (баланс). Требования, предъявляемые к  

 бухгалтерской отчетности. Система счетов. Активные пассивные счета. Порядок 

расчета бухгалтерского  баланса. 

1 2 

 1  

  Дифференцированный зачет 2  

                                                                                         Всего: 48  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение  

Реализация учебной дисциплины предполагает наличие учебного кабинета  

«Основы бухгалтерского учета». 

 Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета  «Основы 

бухгалтерского учета»: 

- комплект учебно-методической документации; 

- натуральные образцы товаров; 

Технические средства обучения: 

 - персональный компьютер; 

 - мультимедийный проектор; 

- комплект учебно-методической документации; 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- наглядные пособия муляжи продовольственных и образцы 

непродовольственных товаров; 

- весоизмерительное оборудование; 

- контрольно-кассовая техника; 

- торговый инвентарь.  

3.2. Информационное обеспечение обучения. 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите 

прав потребителей»; 

2. Правила продажи отдельных видов товаров (в ред. Пост. Правительства 

РФ от 20.10.1998 № 1222, от 02.10.1999 № Ц04, от 06.02.2002 № 81, от 12.07.2003 

№ 421); 

3. Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-

технического назначения и товаров народного потребления по количеству». 
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Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 

23июля 1975 г. N 115, (П-6);  

4.Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-

технического назначения и товаров народного потребления по 

качеству».Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров 

СССР от 23июля 1975 г. N 115, (П-7); 

5. Брыкова Н.В.«Бухгалтерский учет в торговле»  Москва Академия 2018  

6.  Брыкова Н.В. «Основы бухгалтерского учета » Рабочая тетрадь м. 

Академия 2017 

7. Кузнецова Т.А.Учет и оформление кассовых операций М Экзамен 2018 

8. О.Е Качкова, А.С.Писаренко  Бухгалтерский учет в торговле М.Академия 

2017г  

Дополнительные источники: 

1.Журналы 

«Современная торговля»,  

«Мерчендайзинг»,  

«Торговое оборудование» 

            Интернет-ресурсы: 

www, gsen.ru - сайт Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав 

потребителей и благополучия человека; 

www.gks.ru- сайт Госкомстата; 

www.torgrus.com - сайт «Новости и технологии торгового бизнеса»; 

www.sovtorg.panor.ru - сайт «Современная торговля»; 

www.garant.ru - справочно - правовая система Гарант; 

www.consultant.ru- справочно - правовая система Консультант Плюс; 

www, retailer, ru - сайт Сообщества профессиональной розничной торговли; 

www, reteilerclub. ru - учебно-информационный проект Супер- розница  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения 

(сформированность ОК, 

ПК) 

Основные показатели оценки 

результата 

Форма контроля  

и методы оценки 

Умения:                                                                                  

- ориентироваться в 

операциях бухгалтерского 

учета и бухгалтерской 

отчетности; 

 Практические занятия                             

Текущий контроль 

при проведении: 

-письменного/устного опроса; 

-тестирования; 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

Промежуточная аттестация 

в форме 

дифференцированного зачета/ 

по ОП в виде:  

-письменных ответов,  

-тестирования. 

 

- документально оформлять 

приемку товаров по 

количеству и качеству 

 

- документально оформлять 

кассовые документы 

 

Знания:  

- сущность и содержание 

бухгалтерского учета в 

коммерческих организациях; 

 

- основные правила и методы 

ведения бухгалтерского 

учета; 

 

- виды бухгалтерских счетов;  

- учет хозяйственных 

операций; 

 

ПК 1.4. Осуществлять 

контроль за сохранностью 

товарно-материальных 

ценностей. 

- Выполнение операций по 

учету и контролю за 

сохранностью товарно-

материальных ценностей. 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

 

ПК 2.1. Осуществлять 

приемку товаров и контроль 

за наличием необходимых 

сопроводительных 

документов на поступившие 

товары. 

- Выполнение операций по 

проверке  наличия в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов. 

- Проведение формальной 

проверки документов, проверки 

по существу, арифметической 

проверке. 

-Выполнение правил ведения 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 
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бухгалтерского учета и 

контроля в части проверки 

сопроводительных документов 

на все поступающие товары. 

ПК 2.2. Осуществлять 

подготовку товаров к 

продаже, размещение и 

выкладку. 

Выполнение подготовки 

товаров к продаже, учет и 

контроль в части проверки 

сопроводительных документов 

на все поступающие на 

реализацию товары. 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

ПК 2.3. Обслуживать 

покупателей, 

консультировать их о 

пищевой ценности, вкусовых 

особенностях и свойствах 

отдельных 

продовольственных товаров. 

- Выполнение операций по 

проверке  наличия в 

сопроводительных документах 

информации о производителе, о 

пищевой ценности, вкусовых 

особенностях и свойствах 

отдельных продовольственных 

товаров. 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

 

ПК 2.5. Осуществлять 

эксплуатацию торгово-

технологического 

оборудования. 

Выполнение технологических 

операций на контрольно-

кассовом оборудовании в 

соответствии с требованиями 

учета выручки от реализации 

товара.  

Выполнение технологических 

операций на 

весоизмерительном 

оборудовании в соответствии с 

требованиями учета 

естественных потерь 

(естественной убыли) при 

реализации товара. 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

 

ПК 3.4. Оформлять 

документы по кассовым 

операциям. 

- Соблюдение порядка 

оформления денежных и 

кассовых документов, 

заполнения кассовой книги. 

- Соблюдение особенностей 

учета кассовых операций 

- Выполнение требований по 

заполнению кассовой книги и 

отчета кассира в бухгалтерию. 

устный опрос,  

тестовое задание, 

практическое занятие 

-оценки результатов 

внеаудиторной 

(самостоятельной) работы 

(докладов, рефератов, 

теоретической части) 

 

OK 1. Понимать сущность и 

социальную значимость 

своей будущей профессии, 

Правильное понимание 

сущности и социальной 

значимости своей будущей 
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проявлять к ней устойчивый 

интерес. 

профессии Продавец, 

контролер-кассир. 

Проявление устойчивого 

интереса к профессии.  

Стремление пополнить багаж 

новыми профессиональными 

знаниями и умениями. 

Стремление разобраться и 

быстро освоить необходимые 

знания и умения. 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность, 

исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных 

руководителем. 

Проявление способности к 

анализу и синтезу  

Способность применять знания 

на практике  

Способность ставить цели  

Стремление к планированию 

при выполнении поставленных 

задач  

Способность оценивать 

качество выполненной работы  

Способность самостоятельно 

решать возникающие проблемы  

беседа 

устный опрос,  

тестовое задание, выполнение 

индивидуальной 

внеаудиторной 

самостоятельной работы, 

практическое занятие, 

контрольная работа 

ОК 3. Анализировать 

рабочую ситуацию, 

осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и 

коррекцию собственной 

деятельности, нести 

ответственность за 

результаты своей работы. 

Рациональность планирования 

и организации собственной 

деятельности  

Способность к осуществлению 

текущего и итогового контроля, 

оценки и коррекции 

собственной деятельности. 

Способность к анализу 

нормативно - правовых 

документов 

Способность классифицировать 

нормативные правовые 

документы, необходимые для 

профессиональной 

деятельности  

Способность использования на 

практике нормативно - 

правовых документов, 

необходимые для 

профессиональной 

деятельности 

Проявление умения брать на 

себя ответственность за 

принятие решения и результаты 

своей работы. 

Проявляет организаторские 

устный опрос, тестовое 

задание, 

выполнение индивидуальной 

внеаудиторной 

самостоятельной работы 

практическое занятие, 

контрольная работа 
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способности  

ОК 4. Осуществлять поиск 

информации, необходимой 

для эффективного 

выполнения 

профессиональных задач. 

Владение письменной и устной 

коммуникацией на родном 

языке  

Стремление самостоятельно 

искать, извлекать, 

систематизировать, 

анализировать и отбирать 

необходимую для решения 

учебных задач информацию, 

организовывать, 

преобразовывать, сохранять и 

передавать ее  

Ориентирование в 

информационных потоках, 

умение выделять в них главное 

и необходимое. 

Умение осознано воспринимать 

информацию, 

распространяемую по каналам 

СМИ  

Стремление критически 

осмысливать полученные 

сведения, применять их для 

расширения своих знаний. 

беседа, 

дискуссия 

устный опрос,  

выполнение индивидуальной 

внеаудиторной 

самостоятельной работы, 

практическое занятие. 

ОК 5. Использовать 

информационно-

коммуникационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

Способность освоения работы с 

разными видами информации: 

диаграммами, таблицами и т.д. 

Способность использования 

современных средств 

получения и передачи 

информации (факс, компьютер, 

модем) и информационных,  

телекоммуникационных 

технологий (электронная почта,  

Интернет).  

Способность работать с 

книгами, учебниками, 

справочниками, каталогами, 

словарями, Интернет 

ресурсами. 

выполнение индивидуальной 

внеаудиторной 

самостоятельной работы, 

 

OK 6. Работать в команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

Проявление навыков 

межличностного общения  

Способность слушать 

собеседников  

беседа, 

дискуссия, 

практическое занятие, 
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Проявление умения работать в 

команде на общий результат  

Проявление 

доброжелательности, 

справедливости и такта. 

Способность организации 

работы малой группы. 

Проявление организаторских 

способностей. 
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